公開招標適用最有利標及限制性招標準用最有利標應注意事項：
一、工作小組應依據評選項目或評選委員會指定之項目，就受評廠商資料擬具初審意見，載明下列事項，連同廠商資料送評選委員會供評選參考：

（1） 採購案名稱。

（2） 工作小組人員姓名、職稱及專長。

（3） 受評廠商於各評選項目所報內容是否符合招標文件規定。

（4） 受評廠商於各評選項目之差異性。
二、限制性招標準用最有利標，倘採未訂底價且非固定價格或費率決標，應依採購法施行細則第74條規定成立價格評審委員會，得以採購評審委員會代之，提出建議價格後，辦理議價。
三、評選委員會召集人由機關內部人員擔任者，應由一級主管以上人員任之，出席委員中之外聘專家、學者人數，不得少於出席委員人數之三分之一。
四、投標廠商未出席簡報及現場詢答者，不影響其投標文件之有效性。簡報不得更改廠商投標文件內容。廠商另外提出變更或補充資料者，該資料應不納入評選。

五、評選委員會評選最有利標，應依招標文件載明之評選項目、子項及其配分或權重辦理，不得變更。
六、不同委員之評選結果有明顯差異時，召集人應提交評選委員會議決或依評選委員會決議辦理複評。複評結果仍有明顯差異時，由評選委員會決議之。

七、委員評選後，應彙整製作總表，載明下列事項，由參與評選全體委員簽名或蓋章。其内容有修正者，應經修正人員簽名或蓋章：

（1） 採購案名。

（2） 各受評廠商名稱及標價。

（3） 評選委員會全部委員姓名、職業、評選優勝廠商或評定最有利標會議之出席委員姓名。

（4） 各出席委員對於各受評廠商之評分或序位評比結果。

（5） 全部出席委員對各受評廠商之總評選結果。

前項第四款，各受評廠商之評分或序位評比結果，其所標示之各出席委員姓名，得以代號代之。

八、評選結果應通知投標廠商，對不合格或未獲選之廠商，並應敘明其原因。

九、委員會會議紀錄，應記載下列事項：
（1） 採購案名稱。
（2） 會議次別。
（3） 會議時間。
（4） 會議地點。
（5） 主席姓名。
（6） 出席及請假委員姓名。
（7） 列席人員姓名。
（8） 記錄人員姓名。
（9） 報告事項之案由及決定。
（10） 討論事項之案由及決議。
（11） 臨時動議之案由及決議。
（12） 其他應行記載之事項。
前項會議紀錄至遲應於下次開會時分送各出席委員，並予確認。如有遺漏或錯誤，得於紀錄宣讀後，提請主席裁定更正。最後一次會議紀錄應於當次會議結束前作成並予確認。
初審意見紀錄
（1） 採購案名：
（2） 工作小組人員姓名、職稱及專長：
	姓名
	職稱
	專長

	
	
	

	
	
	


（3） 受評廠商於各評選項目所報內容是否符合招標文件規定：。

	廠商名稱
評選項目
	廠商1
	廠商2
	廠商3
	廠商4

	評選項目1
	
	
	
	

	評選項目2
	
	
	
	

	評選項目3
	
	
	
	


（4） 受評廠商於各評選項目之差異性：
	廠商名稱
評選項目
	廠商1
	廠商2
	廠商3
	廠商4

	評選項目1
	
	
	
	

	評選項目2
	
	
	
	

	評選項目3
	
	
	
	


評選委員會會議紀錄
（1） 採購案名：
（2） 會議次別：
（3） 會議時間：。

（4） 會議地點：
（5） 主席姓名：
（6） 出席及請假委員：
	姓名
	任職單位及職稱
	是否出席本次會議
	是否自專家學者名單資料庫遴選

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（7） 列席人員姓名：
（8） 記錄人員姓名：
（9） 報告事項之案由及決定：
（10） 討論事項之案由及決議：
（11） 臨時動議之案由及決議：
（12） 其他應行記載之事項：
