
掛號日：  /　   /     變使號碼:              號

申請人：　 　　　　　　　　　　建築師：　　　　　　連絡人：　　　　　　電話：　　　　　　　　．
使照號碼： 　－　　　　(地上　層，地下　層，　棟，　戶)　變更位置：　　　　樓(編號：　　　戶)
變更地址：

編　　　                                                               審查時間                        簽證項目 備註

號　　　審查項目
掛件

初審

自主

檢視
頁次

變使併

室修
變使

1 (竣工查驗)審查記錄表 ○ ○

2 委任書* ○ ○

3 變更使用竣工勘驗審查表C22-2 ○ ○

4 變使竣工勘驗申請書 ○ ○
□申請人蓋章□建築師簽

章□營造廠簽章
※涉及主要構造變更，需營造業簽章

5
消防局審查竣工函(含會勘意見表)或

消防掛件申請書影本(擇一勾選)
○ ○ □書函

※消防局許可文件(非供公眾使用免附)

※掛件為影本時須補消防局審查竣工函才可

核准

6 圖審一階核准函(影本) ○ ○ □申請人蓋章

7 變使補正完竣申請書* ◎ ◎
※申請人應於接獲通知修改之日起1個月內，

再報請檢查

8 補正通知書* ◎ ◎

9 無妨礙公共安全逃生切結書(竣工) ○ ○

10 施工單位(營造業)相關證明文件 ◎ ◎ (無涉及主要構造變更免檢附)

11 竣工修正說明書(含室修) ◎ ◎ □設計人□建築師簽章 圖說審查涉變更者檢附

12 結構補強竣工查驗簽證報告書及施工照片 ◎ ◎ □簽證監造技師簽章 涉及結構補強者。

13 分戶或合戶需檢附戶政核發門牌更新證明文件 ◎ ◎ 圖審涉及戶數變更者，應檢附

14
檢查協會核發之昇降設備竣工檢查核備

函或許可證影本
◎ ◎ 圖審涉及增加或變更昇降設備，應檢附

15
臺中市變更使用公共建築物無障礙設施

勘檢表及相關文件
◎ ◎

□已完成勘檢，於勘檢

表上委員均已簽名

圖審提具替代改善計畫之案件，並已完成無障

礙勘檢作業者，應檢附相關合格證明文件(無

障礙設施勘檢表影本)。

16 其他相關許可函文 ◎ ◎

17 基地位置圖 、配置圖 ○ ○ □設計人□建築師簽章 □註明裝修地址、樓層及所在位置

18 變更平立剖面圖(比例尺＞1/200) ○ ○ □設計人□建築師簽章 □註明各部分之用途、尺寸及材料使用

19 竣工照片索引圖 ○ ○

20 與變更項目相關照片 ○ ○
※僅就申請範圍查核

□編號□說明□騎縫

21 分間牆 ○ ○

22 天花板 ○ ○

23 外牆 ○ ○

24 行動不便設施 ◎ ◎
變更為公共建築物檢討無障礙設施項目相關規

定
25 避難層出入口 ○ ○

26 避難平台 ◎ ◎

27 直通樓梯 ○ ○

28 內外牆裝飾物封閉開口 ○ ○

29 防火間隔 ○ ○

30 廣告物未申請許可者 ◎ ◎

31 其他違建 ◎ ◎

32 色紙 ◎ ◎ 區隔變更使用及室內裝修申請案件之用紙

33 建築物室內裝修合格證明 ◎ ◎ ※無前次裝修時免附

34 建築物室內裝修竣工查驗表E1-6 ○ ×
□建築師、專業施工技

術人員、承辦人簽章

35 建築物室內裝修竣工查驗申請書E1-7 ○ × □申請人蓋章□設計施工簽章

36 建築物室內裝修竣工材料表* ○ × □專業施工技術人員簽章

37 防火材料證明 ○ ◎
□內政部認可書□經濟部商品檢驗局試驗證明□出廠證明□施

工證明(施作位置圖)□防火塗料施工紀錄表

38
綠建材標章證書、建築物綠建材設計評

估文件
◎ ◎ □供公眾

39 建築物室內裝修簽證表* ○ × □專業施工技術人員簽章

40 委託書 ○ ◎ □申請人蓋章

41 室內裝修施工證明書* ○ × □專業施工技術人員簽章

42
建築物室內裝修施工業登記證或營造業

登記證書
○ × 內政部核發

43 建築物室內裝修專業技術人員登記證 ○ × 內政部核發

44 建築物室內裝修施工人員聘任切結書* ○ × (與裝修業負責人不同時應檢附)或在職證明文件

45 變更(裝修)平面圖(比例尺＞1/100) ○ ○ □設計人□建築師簽章 □註明各部分之用途、尺寸及材料使用

46 裝修天花板平面圖(比例尺＞1/100) ○ ○ □設計人□建築師簽章

47 裝修各向剖、立面圖(比例尺＞1/100) ○ ○ □設計人□建築師簽章 □註明裝修各部分高度、內部設施及材料

48 各部材施工詳圖(比例尺＞1/30) ○ ○ □設計人□建築師簽章 □各部分之尺寸構造及材料

49 圖號章、核准章 ○ ○ ※案件確認無誤後蓋章

註 1  ○：為應檢附之書圖文件◎：為視需要檢附之書圖文件ˇ：已檢附齊全／：無須檢附△：須改正 ×：未檢附  

註 2  請將以上資料依序裝訂於卷宗，相關圖說並蓋圖名章，以利審查 申請建築師簽章 :

註 3  為加速排審時間,請務必勾選自主表及備齊 (1) 自主檢視表 (2)照片 (3)圖面 。

註 4  掛件初審必備文件(網底 "     ")

應

附

申

請

書

類

須

檢

附

必

要

文

件

併

室

內

裝

修

應

附

檢

附

文

件

("*"書類文件可於臺中市政府都市發展局>業務專區 > 表單下載>建築管理類>22.26.27)。

變更使用執照併室內裝修(竣工查驗)書件檢視表-事務所專用     111.02

            審查內容           

現

場

查

核

項

目

竣

工

圖

說

竣

工

照

片

申請建築師簽核 :                   □非公眾使用變更內容：原　　　　　(　－　類組)變更為　　　　 (　－　類組)　　　　　
                                      □供公眾使用　


