
呈核會辦：
秘書室(採購、法制)

會計室
政風室

核定

符合

業務單位

規劃、設計、編製預算
書，並擬妥簽呈併移辦
單、投標須知、契約書
草案、標單及招標文件

業務單位

備妥核准簽呈併移辦單、投
標須知、契約書草案、標
單、圖說及其他招標文件

業務單位

單價調整及契約校對

決標

採購單位

履約保證金繳納及
契約編號登錄

業務單位

契約簽訂用印

機關首長或其
授權人員核定

採購單位

招標公告

採購單位
開標審查廠商資格
業務單位會辦

會計、政風單位監辦

流標或廢標後第二次及以後之
招標或變更或補充招標文件，且
無重大變更（應加會會計室）

流標或廢標後重新
招標有重大變更

不符合

附圖一　一般採購作業程序

 


