
核定

業務單位
召開審查會議，由專家、
學者協助本局訂定評選項
目、評審標準及評定方式

附圖二　異質最有利標採購作業程序

業務單位
擬訂異質性分析評估表、
投標須知、評選須知、規
劃需求書及擬邀請專家、

學者名單

授權由業務
單位主管核定

呈核會辦：
秘書室(採購、法制)

會計室
政風室

符合

業務單位
擬妥簽呈併異質性分析評
估表、移辦單、投標須
知、評選須知、契約書草
案、外聘委員各類、類別
需求人數及工作小組名單

業務單位

依採購招標文件檢核表備
妥招標文件

等標期

業務單位
召開評選委員會議，評選
最有利標廠商或優勝廠商

機關首長或其
授權人員核定

呈核會辦：
秘書室(採購、法制)

會計室
政風室

符合

採購單位
開標審查廠商資格
業務單位會辦

會計、政風單位監辦

業務單位

調整單價及契約校對

否

是

業務單位
召開工作小組初評

（至少須有一位具有採購
專業人員資格）

業務單位
政府電子採購網專家學者
建議名單資料庫遴選外聘
委員建議名單併同府內委
員建議名單密封。

評選結果經
機關首長或其
授權人員核定

業務單位
1.公開招標最有利標免經
議價程序，完成決標
2.限制性招標準用最有利
標，與優勝廠商議價，完
成決標  
3.業務單位會辦
4.會計、政風單位監辦

核定

流標或廢標
後重新招標，
有重大變更

核定

機關首長或其授權人員

1.府內委員由機關首長或
其授權人員核定。
2.外聘委員由機關首長或
其授權人員圈選後，於開
標前2天由指定專人一人啟
封，並抽籤排序。

業務單位
於招標前成立採購評選委員會
，訂定或審定招標文件之評選
項目、評審標準及評定方式。
但有前例或條件簡單者，得由
機關自行訂定或審定，並於開
標前成立評選委員會即可。

是否須邀請專家、
學者協助本局自行訂定
或審定評選項目、評審標

準及評定方式。

業務單位
聯繫確認委員名單，並通
知遴聘之。

核定

流標或廢標後第二次及
以後之招標或變更或補
充招標文件，且無重大
變更（應加會會計室）

不符合

不符合

業務單位

契約簽訂用印

採購單位
履約保證金繳納及契約編

號登錄

採購單位

招標公告

 


